building a better ftture

Inspektor Wsparcia Sprzedazy

Miejsce pracy: Annopol 14A, Warszawa.
Forma wspoétpracy: umowa o prace
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Gtéwne zadania

Kontrola rozliczen zaktadu:
o Kontrola przeptywu faktur i obiegu dokumentow;
o Merytoryczna weryfikacja faktur kosztowych dotyczacych realizowanych ustug;
o Kontrola i wyjasnianie nieprawidtowosci w procesie rozliczehn naleznosci i
zobowigzan,;
o Sprawdzanie dokumentacji przygotowanej do fakturowania;
o Przygotowywanie raportéw rozliczeniowych;
Wsparcie pracownikéw wytwaorni w obstudze klientow;
Pomoc organizacyjna dla wytworni w procesach logistycznych;
Inne prace administracyjne i biurowe zlecone przez przetozonego.
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Wymagania formalne

Minimum wyksztatcenie Srednie (preferowane o profilu ekonomicznym lub budowlanym);
Doswiadczenie w dziale wsparcia sprzedazy, obstugi klienta lub logistyki /transportu;
Dobra znajomosc¢ obstugi programoéw pakietu MS Office (PowerPoint, Excel);
Znajomos$¢ systemu SAP bedzie dodatkowym atutem;

Dyspozycyjnosé do pracy w peinym wymiarze godzin w tygodniu roboczym.
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Oczekiwania interpersonalne

Starannos¢, dokfadnosc i rzetelno$¢ w wykonywaniu zadan;
Samodzielno$c¢ i aktywnos¢ w dziataniu oraz wysoka kultura osobista;
Zaangazowanie w wykonywang prace i umiejetnos¢ pracy w zespole;
Umiejetnosci komunikacyjne, zdolno$¢ organizacji pracy wiasnej;



> Qdpornosc¢ na stres i umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu.

< Co mozesz zyskac¢ pracujac w CEMEX?

> Konkurencyjne wynagrodzenie i zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
> Rozbudowany pakiet benefitow m.in.:

Prywatna opieka medyczna LuxMed dla Ciebie i Twojej rodziny;

Karty sportowe Fit Profit i mozliwos¢ uczestnictwa w Pracowniczych Klubach Sportowych;
Ubezpieczenie dla Ciebie i Twojej rodziny;

Dostep do platformy My Benefit; ktéra co roku zasilana jest Srodkami pienieznymi przez
Pracodawce i na ktérej mozesz robi¢ zakupy w preferencyjnych cenach;

Elastyczne godziny pracy;

Mozliwos¢ pracy w systemie hybrydowym- jeden dzien w tygodniu na home office;
Dodatkowy dzien wolny z okazji Barborki;

Jezeli jestes Rodzicem umozliwiamy prace w elastycznym czasie pracy, a takze
gwarantujemy dodatkowy dzien wolny ekstra w celu sprawowania opieki nad pociechg. Dla
$wiezo upieczonych Rodzicéw finansujemy wyprawke tzw. ,becikowe” @).
Dofinansowanie do okularéow;

Programy szkoleniowe realizowane online i stacjonarnie;

» Prace w zespole, gdzie liczy sie wzajemny szacunek i dobra atmosfera;

> Prace w miejscu dbajgcym o bezpieczenstwo i zdrowie kazdego pracownika - BHP to nasz
priorytet!

Poznaj CEMEX: n u praCUJ-D'

W naszych rekrutacjach stosujemy zasady rownosci i poszanowania réznorodnosci.
Zatrudniamy kandydatéw najlepiej spetniajacych wymagania na danym stanowisku, bez
wzgledu na stopien sprawnosci, wiek, pte¢, pochodzenie lub inne cechy podmiotowe.

Jezeli czujesz, ze ta praca jest dla Ciebie, kliknij A P L I K UJ



https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=2206d70ecd664d6980f1ce753b6f32e3

